2)

3)

4)

5)

Smérnice €. 1/25 )
upravuijici zadavani verejnych zakazek malého rozsahu obce Kytin, IC: 00640794

Ch.1
Predmét upravy, obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje zavazny postup obce Kytin pii zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu podle zékona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakéazek, ve znéni
pozdéjSich predpisu (ddle jen ,zakon").

Smérnice stanovuje zdvazny postup obce pfii zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které se uskuteéiuji za Uplatu na
zakladé pisemné smlouvy nebo objednavky a jejichz pfedpokiadana hodnota je rovna
nebo nizsi 3.000.000,- K& bez DPH u sluzeb a dodavek a rovna nebo niz$i 9.000.000,- K&
bez DPH u stavebnich praci. Vefejné zakazky, jejichz pfedpokladana hodnota je vy$si nez
3.000.000,- K¢ bez DPH, resp. vy38i nez 9.000.000,- K& bez DPH budou obci zadany
v zadavacim fizeni dle vySe uvedeného zakona.

Vefejné zakazky malého rozsahu (§27 zdkona) neni obec povinna zadat v zadavacim
fizeni podle § 31 zékona, je vSak povinna dodrzet zasadu transparentnosti, pfiméfenosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace (§ 6 odst. 1 az 3 zakona).

Zadavatel musi stanovit pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky v souladu s § 16 a nas|.
zakona.

Starosta zajisti zpracovani pfislusnych podkladu pro zadavani vefejné zakazky malého
rozsahu, popf. poveéfi zpracovanim odbornou osobu.

Vyzvu, pfip. daldi dokumenty vyplyvajici z postupu dle této smérnice a zakona podepisuje
jménem zadavatele starosta obce, v piipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta obce.

Cl. 2
Postup pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu na sluzby, dodavky a stavebni prace, jejichZ predpokladana

hodnota je rovna nebo nizsi nez 500.000.- K& bez DPH.

1)
2)

3)
4)

Zadani zakazky je piné v kompetenci starosty obce.

Starosta rozhodne o pfimém zadani vefejné zakazky, a to za cenu v misté a éase
obvyklou. Pfi zadani je povinen vychdzet ze znalosti trhu.

Zakazky Ize fesit vystavenim objednavky nebo uzavienim smlouvy.
Starosta muze provést zadani zakazky formou poptavky nékolika dodavatelam.

Vefejné zakazky malého rozsahu na stavebni préce, jejichZ pfedpokladana hodnota je vyssi

nez 500.000,- K& bez DPH a je niz8i nebo rovha 900.000,- K& bez DPH.

1.

2.

U téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejméné 1 dodavatele
k pfedlozeni cenové nabidky s vymezenim pfedmétu plnéni, popf. s dal§imi podminkami
pinéni.

O uzavfeni smlouvy s dodavatelem rozhoduje zastupitelstvo obce.



Vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby a dodavky, jeiich pfedpokladana hodnota &ini vice

nez 500.000,- K& bez DPH a je nizs$i nebo rovna 1.500.000,- K& bez DPH, a na stavebni prace,

jeiichz predpokladand hodnota ¢ini vice nez 900.000,- K& bez DPH a je nizi nebo rovna

5.000.000,- K¢ bez DPH.

1)

2)

3)

4)

5)

U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejméné 3 dodavatele
k pfedloZeni nabidky. Lhuta pro podani nabidek nesmi byt stanovena kratsi nez 7
kalendarnich dnl. Znéni vyzvy muze byt uverejnéno na Ufedni desce obce nebo na profilu
zadavatele. V pfipadé uvefejnéni vyzvy na ufedni desce obce nebo na profilu zadavatele,
musi byt vyzva uveiejnéna po celou lhiitu pro podani nabidek.

Vyzva k podani nabidky musi obsahovat alespoii:
¢ Identifikaéni udaje zadavatele
e Oznaceni vefejné zakazky a vymezeni pfedmétu zakazky
e Misto a dobu pInéni
¢ Lhutu pro podani nabidek
e Zpusob a misto podani nabidek
e Pozadavky na zpracovani a obsah nabidky
¢ Obchodni a platebni podminky
e Pozadavky na splnéni kvalifikace
¢ Dalsi poZzadavky a podminky zadavatele
e Vymezeni hodnoticich kritérii pro zadani verejné zakazky

e Ustanoveni o tom, Ze zadavatel muze vefejnou zakazku i bez udani divodu zrusit,
a to nejpozdéji do uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem

Starosta obce ustanovi hodnotici komisi, ktera bude rovnéz otevirat obalky s nabidkami,
v poctu nejméné 3 ¢€lent a 1 nahradnika pro pfipad nepfitomnosti nékterého z &lenu
hodnotici komise. Komise zvoli ze svého stfedu pfedsedu a otevie nevefejné nabidky
(pokud nebude stanoveno jinak).

Z jednani hodnotici komise se pofizuje pisemny zapis, ktery musi obsahovat alespor
oznaCeni vefejné zakazky; seznam podanych nabidek v¢&. identifikaénich adaj
dodavatell; seznam vyfazenych nabidek a zdUvodnéni vyfazeni nabidek, pokud byly
nékteré nabidky vyfazeny; seznam &lenu hodnotici komise; hodnotici kritéria; popis
hodnoceni jednotlivych nabidek; vysledek hodnoceni nabidek, podpisy &lenu hodnotici
komise. Nabidky, které nespliuji zadavaci podminky, komise vyfadi. Hodnotici komise
muze po dodavatelich poZadovat, aby v pfiméfené lhaté objasnili piedlozené udaje ¢i
doklady nebo doplnili dal8i chybéjici udaje ¢&i doklady — v takovém pfipadé hodnotici
komise nabidky vyfadi, az pokud dodavatel ve stanovené Ihté neobjasni pfedloZzené
Udaje Ci doklady nebo nepiedlozi dalsi chybéjici Udaje ¢i doklady. Za objasnéni se
povazuje i oprava polozkového rozpoétu, pokud neni dotéena celkova nabidkova cena. O
vyrazeni nabidky bude dodavatel vyrozumén zpusobem stanovenym ve Vyzvé.

O vybéru nejvyhodngjSi nabidky a o uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem
rozhoduje zastupitelstvo obce na zakladé doporuéeni hodnotici komise.

Pokud nebude ve Vyzvé k podani nabidky stanoveno jinak, pak vybrany dodavatel i
neuspésni dodavatelé musi byt o vysledku vybérového fizeni pisemné informovani.



Veiejné zakazky malého rozsahu na sluzby a dodavky, jejichZ piedpokladana hodnota &ini

neiméné 1.500.001,- K& bez DPH a je niz$i nebo rovna 3.000.000.- K& bez DPH, a na stavebni

prace, jejichz pfedpokladana hodnota ¢ini nejméné 5.000.001,- K& bez DPH a je nizsi nebo

rovna 9.000.000,- K& bez DPH.

1.

U téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejméné 3 dodavatele
k predloZeni nabidky. Lhuta pro podani nabidek nesmi byt stanovena kratsi nez 10
kalendarnich dnu. Znéni vyzvy mUze byt uvefejnéno na Uredni desce obce nebo na profilu
zadavatele. V pfipadé uvefejnéni vyzvy na Uredni desce obce nebo na profilu zadavatele,
musi byt vyzva uverejnéna po celou lhitu pro podani nabidek.

Vyzva k podani nabidky musi obsahovat alespoi:
¢ Identifikaéni udaje zadavatele
e Oznaceni vefejné zakazky a vymezeni pfedmétu zakazky
e Misto a dobu plInéni
e Lhutu pro podani nabidek
e Zpusob a misto podani nabidek
o Pozadavky na zpracovani a obsah nabidky
e Obchodni a platebni podminky
e PoZadavky na splnéni kvalifikace
o Dalsi poZzadavky a podminky zadavatele
e Vymezeni hodnoticich kritérii pro zadani verejné zakazky

e Ustanoveni o tom, Ze zadavatel muze verejnou zakazku i bez udani davodu zrusit,
a to nejpozdéji do uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem

Starosta obce ustanovi hodnotici komisi, ktera bude rovnéz otevirat obalky s nabidkami,
v poctu nejméné 3 ¢lent a 1 nahradnika pro pfipad nepfitomnosti nékterého z &lenu
hodnotici komise. Komise zvoli ze svého stfedu pfedsedu a otevie nevefejné nabidky
(pokud nebude stanoveno jinak).

Z jednani hodnotici komise se pofizuje pisemny zapis, ktery musi obsahovat alespof
oznaCeni verejné zakazky, seznam podanych nabidek vé¢. identifikaénich (daju
dodavatelt; seznam vyfazenych nabidek a zduvodnéni vyrazeni nabidek, pokud byly
nekteré nabidky vyfazeny; seznam ¢lend hodnotici komise; hodnotici kritéria; popis
hodnoceni jednotlivych nabidek; vysledek hodnoceni nabidek, podpisy &leni hodnotici
komise. Nabidky, které nespliiuji zadavaci podminky, komise vyfadi. Hodnotici komise
muze po dodavatelich poZzadovat, aby v pfiméfené Ihité objasnili pfedlozené tdaje &i
doklady nebo dopinili dalSi chybéjici udaje ¢i doklady — v takovém pfipadé hodnotici
komise nabidky vyfadi, az pokud dodavatel ve stanovené Ihité neobjasni piedloZzené
udaje Ci doklady nebo nepfedlozi dali chybéjici udaje ¢&i doklady. Za objasnéni se
povaZuje i oprava polozkového rozpoctu, pokud neni dotéena celkova nabidkova cena. O
vyrazeni nabidky bude dodavatel vyrozumén zpUsobem stanovenym ve Vyzvé.

O vybéru nejvyhodnéjsi nabidky a o uzavieni smlouvy svybranym dodavatelem
rozhoduje zastupitelstvo obce na zakladé doporuceni hodnotici komise.

Pokud nebude ve Vyzvé k podani nabidky stanoveno jinak, pak vybrany dodavatel i
neuspésni dodavatelé musi byt o vysledku vybérového fizeni pisemné informovani.



CL3
ZruSeni vybérového fizeni vefejnych zakazek malého rozsahu

Vybérove fizeni je mozZno zrudit kdykoliv, nejpozdéji v8ak do uzavieni smiouvy. VSichni
dodavatele, ktefi podali nabidku v fadném terminu pro podani nabidek, musi byt o zruseni
vybérového fizeni bezodkladné pisemné informovani.

Cl. 4
Uvefiejriovani smlouvy a skutecné uhrazené ceny

1) Smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku malého rozsahu, véetné véech jejich zmén a
dodatku, jejiz cena pfesahne 1.000.000,- K¢ bez DPH, je zadavatel povinen uvefejnit na
profilu zadavatele, a to do 30 dnl od jejich uzavieni.

2) Zadavatel je povinen uvefejnit na profilu zadavatele vysi skuteéné uhrazené ceny za
plnéni smlouvy v souladu s ustanovenim § 219 zakona.

CL5
Vyjimky z pusobnosti smérnice

Zadavatel neni povinen postupovat podle této smérnice v pfipadé nasledujicich vefejnych
zakazek malého rozsahu:
1) Zadavani vefejnych zakéazek v souvislosti s Zivelnou ¢&i jinou pohromou;

2) Zadavani vefejnych zakadzek ve vyjimecnych pfipadech v souvislosti s urychlenym
feSenim nepiedvidatelné udalosti (poruchy, opravy, $kody na majetku obce apod.
vyZaduijici rychly zasah);

3) Zadavani vefejnych zakazek na poskytnuti bankovniho Gvéru, zadani takové vefejné
zakazky v8ak musi schvalit zastupitelstvo obce;

4) Zadavani vefejnych zakazek na nakup pouzité techniky a pracovnich stroju pro potieby
obce;

5) Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, které budou spolufinancovény z dotagnich
prostfedkl. Vybérova fizeni se budou Fidit pravidly poskytovatele dotace.

_Cl.e

Ucinnost
Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 16.4.2025 na zakladé schvaleni zastupitelstvem obce
dne 16.4.2025 usnesenim &. 3/22/2025.

V Kytiné dne 23.4.2025

Milena Farova
mistostarostka obce

Miloslav Holy
starosta obce



