JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE KYTIN

Zastupitelstvo obce Kytin se na svém zasedani dne 10.12.2014 usnesenim ¢.01/03/2014
usneslo v souladu s ust. § 96 zakona ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) vydat tento
jednaci rad:

§1
Uvodni ustanoveni

1. Tento jednaci ¥ad upravuje podrobnosti jednani zastupitelstva obce, zejména pak jeho
ptipravu, svoldni a pribéh jednani, zpisob usnéaseni, jakoz i zplisob kontroly plnéni
usneseni z jednani zastupitelstva obce.

2. O zasadach jednéani upravenych timto jednacim fadem rozhoduje zastupitelstvo obce v
mezich platného pravniho #adu Ceské republiky, zejména zékona &. 128/2000Sb. o
obcich.

§2

Svolani zasedani zastupitelstva obce

1. Zastupitelstvo obce se schazi podle potteby, nejméné 1 x za 3 mésice (§ 92, odst. 1) -
pokud by se neseslo po dobu delsi nez 6 mésict tak, aby bylo schopno se usnaset,
Ministerstvo vnitra je rozpusti. Jeho zasedani svolava zpravidla starosta obce. Starosta
je povinen svolat zasedani zastupitelstva obce pozada-li o to alespori tfetina
zastupitelstva, hejtman kraje nebo ve stanoveném pripadé feditel krajského tradu
nejpozdéji do 21 dnl ode dne, kdy byla zadost dorucena obecnimu Gradu. Neucini-li
tak starosta, svola toto zasedani mistostarosta, popiipade jiny ¢len zastupitelstva obce.

2. Zasedani zastupitelstva obce jsou vefejna a konaji se uzemnim obvodu obce.

3. Starosta informuje prostfednictvim obecniho Gfadu obcfany obce o misté, dobé a
navrzeném programu jednani zastupitelstva obce nejpozdéji 7 dnli (nepocita se den
vyvéSeni a den konani zasedani zastupitelstva) pfede dnem kondni zasedani, a to
formou oznameni v obecnim rozhlase, zvetejnénim na uredni desce obecniho Gradu a
na oficialnich internetovych strankach obce.

4. Organizacni a technické zabezpefeni zasedani zastupitelstva obce zajiStuje starosta
prostrednictvim obecniho uradu.

§3

Programova priprava zasedani

1. Program zasedani v¢etné pisemnych podkladd pfipravuje starosta, v jeho
nepfitomnosti statutarni zastupce, ve spolupraci s pracovnimi komisemi a obecnim
uradem. Vychazi ptitom z navrhi ¢lend zastupitelstva a vyboru.

2. Starosta obce nebo mistostarosta je povinen zabezpecit prostiednictvim obecniho
Gfadu doruceni programu jednani vcéetné pisemnych podkladd vSem ¢lentim
zastupitelstva obce ve lhate 7 dnli prede dnem zasedani zastupitelstva obce a to
formou zaslani e-mailem, poptipadé pisemnou formou.




Predklada-li ¢len zastupitelstva nebo néktery z vyborl vlastni navrh k zarazeni na
porad jednani pripraveného zasedani zastupitelstva obce, potom o jeho zafazeni do
programu zasedani rozhodne zastupitelstvo.
Podklady pro zasedani zastupitelstva musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lentim
zastupitelstva obce komplexné posoudit problematiku a pfijmout G¢innd opatieni.
Materialy by mély obsahovat:
o a) nazev materialu, jméno predkladatele ¢i oznaceni predklddajiciho organu
obce,
b) obsah,
¢) navrh usneseni a divodovou zpravu, stru¢né odiivodnéni navrhu.

§4

Ucéastnici jednani zastupitelstva obce, jejich prava a povinnosti

Stalymi ucastniky jednani zastupitelstva obce jsou vsichni zvoleni c¢lenové
zastupitelstva obce.

Pouze zvoleni ¢lenové zastupitelstva se Gcastni zasedani s pravem hlasovat.

Clenové zastupitelstva obce jsou povinni se ziéastiiovat kazdého jeho zasedéni, jinak
jsou povinni se ze zasedani omluvit starostovi obce spolu s uvedenim divodu své
neucasti. Starosta omlouva také pozdni ptichody nebo pred¢asné odchody ze zasedani.
Clen zastupitelstva obce, u néhoz skutecnosti nasvédéuji, Zze by jeho podil
projednavani a rozhodovani urcité zalezitosti zastupitelstvem obce mohl znamenat
vyhodu nebo Skodu pro né€j samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stiet zajmi), je
povinen sdélit tuto skute¢nost pred zahajenim jednani. O tom, zda existuje diivod pro
vylouceni z projednavani a rozhodovani této zalezitosti, rozhoduje zastupitelstvo obce.
Clenové zastupitelstva obce maji pravo pii vykonu své funkce pozadovat od
zaméstnanci obce zatazenych do obecniho uradu informace o vécech, které souviseji
s vykonem clena zastupitelstva obce, pokud jejich poskytnuti nebrani zvlastni pravni
predpisy. Informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 30 dnd.

§5

Pribéh jednani zastupitelstva obce

Jednani zastupitelstva obce ftidi starosta nebo mistostarosta, poptipadé jiny jim
povéteny €len zastupitelstva obce (dale jen predsedajici).

Predsedajici fidi pribéh jednani zastupitelstva obce dle schvaleného programu, a to
tak, aby doslo k projedndni vSech jeho bodi a k prijeti konkrétnich zavért k
projednavanym bodim.

Pfi zahdjeni jedndni zastupitelstva zjisti predsedajici pocet ptitomnych clent
zastupitelstva. Pokud neni ptfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech clenl zastupitelstva
nebo se tak stane v pribéhu jednani, neni zastupitelstvo obce schopno se usnaset. V
takovém pripadé€ predsedajici ukon¢i jednani a svold nahradni zasedani do patnacti
dnd.

Predsedajici predlozi ke schvaleni navrh programu jednani pripraveny starostou, nechd
zvolit zapisovatele a ovéfovatele zapisu z tohoto jednani, ktefi tvofi ndvrhovou komisi.
Déle uvede, zda byl ovéfen zapis z predchoziho jednani a zda a jaké namitky byly
proti nému vzneseny.

Zapis, proti némuz nebyly vzneseny zadné namitky, se poklada za schvaleny. Pokud
byly namitky vzneseny, rozhodne o nich zastupitelstvo obce po vyjadieni ovérovateli.
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Predsedajici udéli slovo predsedovi kontrolniho vyboru, ktery poda zpravu o plnéni
usneseni z minulého jednani.

K piedlozenym pisemnym podkladim k hlavnim bodim jednani piednese Gvodni
slovo povéieny ¢len zastupitelstva (predkladatel) a béhem diskuse podava dopliujici
informace nebo vysvétleni.

Ptedsedajici udéluje slovo k projednani jednotlivych bodi programu ¢lentim
zastupitelstva v poradi, v jakém se o slovo prihlasili, pfednostné vzdy udéli slovo
predkladateli ndvrhu nebo starostovi, neni-li predsedajicim. VSichni ¢lenové
zastupitelstva se o slovo hlasi zvednutim ruky. Bez ohledu na poradi ptihldSenych do
diskuse musi byt udéleno slovo tomu ¢&lenovi zastupitelstva obce, ktery namita
nedodrzeni jednaciho radu nebo platnych pravnich predpisi.

Pozada-li o slovo ¢len vlady nebo jim uréeny zastupce, senator, poslanec, zastupce
organd kraje, musi mu byt slovo udéleno.

. Ob¢ané obce maji pravo na zasedani zastupitelstva obce vyjadfovat své stanovisko

k projednavanym vécem v souladu s jednacim fadem. Obcanova pfipominka se musi
vztahovat k projednavanému bodu, musi byt vécna.

Piedsedajici nebo piedkladatel navrhu maze zastupitelstvu obce navrhnout stanoveni
maximalni délky prispévku vsech diskutujicich k projedndvanému bodu programu,
piipadné omezeni poétu vystoupeni kazdého zastupitele k téze véci.

Predsedajici dbda na to, aby pfispévky v rozpravé byly vécné a tykaly se
projednavanych bodu jednani, za tim ucelem je opravnén napomenout diskutujiciho,
ktery nedodrzuje tyto zasady, je-li napomenuti netGi¢inné, je piedsedajici opravnén
odebrat diskutujicimu slovo.

Nikdo nesmi rusit pribéh jednani zastupitelstva obce, predsedajici je opravnén
piipadného rusitele napomenout, je-li napomenuti neucinné, vykaze jej z jednaci
mistnosti. Do doby nez je sjednan poradek je predsedajici opravnén prerusit jednani
zastupitelstva obce.

Do diskuse se mohou se mohou ¢&lenové zastupitelstva obce prihlasovat jenom do
konce rozpravy. Navrh na ukonceni rozpravy muize podat kterykoliv ¢len
zastupitelstva obce. O jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy.

V bodé Ruzné umozni predsedajici pfitomnym obcaniim obce prednést naméty a
navrhy k ¢innosti obecniho zastupitelstva, umozni zodpovézeni dotazl tykajicich se
¢innosti organt obce a obecniho Gfadu, pripadné umozni podani dal$ich pozadovanych
informaci ¢lentim zastupitelstva nebo obcantiim obce. V ptipadé, ze na dotaz nemiize
byt poskytnuta odpovéd’ ihned, je povéfeny ¢len zastupitelstva obce povinen zaslat
tazateli prostiednictvim obecniho Ufadu pisemnou odpovéd’ do 60 dni nebo odpovédét
na piiStim zasedani zastupitelstva obce. Obcaniim nebudou poskytnuty informace,
které jsou piedmétem ochrany dle zvlastnich pravnich pfedpisti (napt. statni a sluzebni
tajemstvi, zakonem chranéna osobni data).

§6

Hlasovani

Pied kazdym hlasovanim zjisti pfedsedajici pocet pfitomnych clent zastupitelstva
obce.

Navrh, o némz je hlasovano, je ptijat, hlasuje-li pro ného nadpolovi¢ni vétSina vsech
¢lenu zastupitelstva obce.

Zastupitelstvo obce zpravidla hlasuje vefejné¢ - aklamaci, a to tak, Ze clenové
zastupitelstva obce hlasuji na vyzvu predsedajiciho zdvizenim ruky pro navrh, proti
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navrhu nebo se hlasovani zdrzi. Séitani hlast provede predsedajici, ktery poté vyhlasi
vysledek hlasovani.
Kazdy ¢len zastupitelstva obce je opravnén navrhnout, aby bylo o projednavaném
bodu hlasovano tajné. O takovémto navrhu se bez rozpravy hlasuje prednostné, tajné
hlasovan{ se uskute¢ni, pokud s timto ndvrhem vyslovi souhlas nadpoloviéni vétsina
viech ¢&leni zastupitelstva obce. Pribéh tajného hlasovani fidi ptedsedajici.
Predseda kontrolniho vyboru preda pred tajnym hlasovanim véem piftomnym ¢lenim
zastupitelstva obce hlasovaci listek, na kterém je uveden névrh, o némz se hlasuje a
mozné alternativy:

o a) hlasuji pro névrh,

o b) hlasuji proti navrhu,

o ¢) zdrzuji se hlasovani

Navrh, o némz je hlasovéno, je ptijat, hlasuje-li pro ného nadpolovi¢ni vétSina vsech
&lent zastupitelstva obce. Po vydani hlasovacich listkii prerusi predsedajici zasedani
zastupitelstva obce na dobu potfebnou pro provedeni tajného hlasovani. Pfi tajném
hlasovani upravi ¢&len zastupitelstva obce hlasovaci listek tak, Ze ponecha
nepieskrtnuty vyznam, pro ktery hlasuje a hlasovaci listek vlozi do pfipravené urny.
S¢&itani hlasd pfi tajném hlasovani provede piedseda kontrolniho vyboru, vysledek
hlasovani pteda v pisemné formé predsedajicimu, ktery obnovi prerusené zasedani
zastupitelstva obce a vysledek tajného hlasovani vyhlasi.

V ptipadé, Ze je predlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo
obce nejprve o varianté doporucené navrhovou komisi. V pipad€, Ze ndavrh usneseni
navrzeny navrhovou komisi neni schvélen, hlasuje se o dalSich variantdch usneseni
v pofadi, vjakém byly navrzeny. Schvalenim jedné varianty se povaZuji ostatni
varianty za nepfijaté.

Jestlize predlozeny névrh nebo nékterd z jeho variant neziskal potfebnou vétSinu,
navrhova komise vypracuje novy navrh usneseni. Neziska-li ani upraveny navrh
potiebnou vétsinu, prohlasi starosta navrh za odmitnuty.

§7

Usneseni

Po kazdém projednavaném bodu programu navrhova komise predlozi obecnimu
zastupitelstvu navrh usneseni o kterém bude zastupitelstvo obce hlasovat. Usneseni je
nedilnou soucasti navrhu.
Vyzaduje-li to povaha usneseni, aby zastupitelstvo obce hlasovalo o jednotlivych
bodech navrZzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani
predsedajici.
Usneseni musi obsahovat minimalné jednu z nasledujicich ¢asti:

o a)schvalovaci ¢ast,

o b) ukladaci ¢ast, v niz se konkrétné ukladaji koly organiim obce, véetné

zodpovédné osoby a termint jejich plnéni.

K piijeti platného usneseni je tieba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech €lend
zastupitelstva obce.
Usneseni jsou soudasti zapisu ze zasedani zastupitelstva obce.
Realizaci usneseni zastupitelstva zajist'uje starosta, popiipadé€ organy obce.
Praibéznou kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva obce provadi kontrolni vybor.
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§8

Organizaéné technické zalezitosti zasedAni zastupitelstva obce

O pribéhu jednani zastupitelstva obce se pofizuje pisemny zdpis, ktery obsahuje
zejména:

o a)den a misto jednant,

o b) ¢as zahajeni jednani a ukonceni a ptipadnych prerusent,

o ¢) jména pfitomnych ¢lend zastupitelstva, pocet omluvenych a neomluvenych

¢lenu,
o d) jména predsedajiciho, zapisovatele a ovérovatelii zapisu,
o e) schvaleny program jednani zastupitelstva obce,
o f) vysledky hlasovani,
o g) pfijatd usneseni,
o h) kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva obce,
o 1) obsah diskuse.
o j)datum vyhotoveni zapisu
o k) dalsi skute€nosti, které by podle rozhodnuti ¢lent zastupitelstva obce mély byt
soucasti zapisu

Original zapisu podepisuje starosta a ¢lenové navrhové komise (zapisovatel a
overovatelé navrhu).
Zapis z jednani zastupitelstva obce je po uplynuti 10 dni po skonceni zasedani ulozen
na obecnim Gfadé k nahlédnuti, vyvéSen na Ufedni desce a zvefejnén na oficialnich
internetovych strankach obce. Vystoupeni pfitomnych obc¢and béhem zasedani
zastupitelstva obce bude v zapise zaznamenano v souladu se zdkonem ¢.101/2000 Sb.,
o ochrané¢ osobnich udaj.
O namitkach ¢lena zastupitelstva obce rozhodne nejblizsi zasedani zastupitelstva obce.

§9

Jednaci Fad vyboru zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce zfizuje finan¢ni a kontrolni vybor.
Vybory plni Gkoly, kterymi jej povéri zastupitelstvo obce. Za své ¢innosti odpovidaji
vybory zastupitelstvu obce.
Finan¢ni a kontrolni vybor je nejméné triclenny.
Clena vyboru schvaluje a odvolévé zastupitelstvo obce.
Finan¢ni vybor

o a) provadi kontrolu hospodafeni s majetkem a finanénimi prostiedky obce,

o b) plni dalsi ukoly, jimiz jej povétilo zastupitelstvo obce.
Kontrolni vybor

o a) kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva obce,

o b) kontroluje dodrzovani pravnich predpist ostatnimi vybory a obecnim Gfadem

na Gseku samostatné pisobnosti,

o ¢) plni dal$i kontrolni ukoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo obce.
O provedené kontrole vybor potidi zapis, ktery obsahuje, co bylo kontrolovéano, jaké
nedostatky byly zjistény a navrhy na opatfeni sméfujici k odstranéni nedostatka.
Zapis podepisuje ¢len vyboru, ktery provedl kontrolu, a zaméstnanec, jehoz ¢innosti se
kontrola tykala.
Vybor piedlozi zapis zastupitelstvu obce. K zapisu ptipoji vyjadieni organu, popiipadé
zameéstnancu, jejichz se kontrola tykala.




10. Jednani vybord jsou nevefejnd a élenové vybort se schazi podle potieby.
11. Z jednani vybori se poridi zdpis a usneseni. Usneseni je prijato, hlasuje-li pro n€¢ho
nadpolovi¢ni vétSina ¢lenl vyboru.

§10
Pracovni komise

1. Pro pipravu stanovisek a expertiz miZe zastupitelstvo obce ziidit pracovni skupiny,
do kterych voli své ¢leny a podle potteby odborniky a experty.
2. Funkce pracovnich skupin konéi splnénim tkolu.

§11

Zavéreéna ustanoveni

ey

Zruuje se dosavadni jednaci fad obecniho zastupitelstva v Kytiné ze dne 16.02. 2011.
2. Tento jednaci f4d nabyva uc¢innosti dnem schvaleni zastupitelstvem obce.




